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ANEXO [
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 002/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Aquisicdo gradual de Material de Expediente, com suas especificagdes descritas no Anexo [,
pelo Municipio de Sio Fernando/RN.

LOTE/ITEM DESCRICAO MED. DE FORNEC., “m VAL. TOTAL (R$)
| 001 [ Agenda permanente Unidade
| formato
! 1'13,5cmx19,2cm capa
. | dura
rr 002 | Aifinete colorido para Caixa
| Mapa caixa com 50
| unidades ;
( 003 | Almofada para carimbo Unidade 80 _
| ne3
s

i individual

004 f Apag;a_c;ér Dara guadro Unidade 80
| kranco embalagem | l’
f ——_7_05: mntadcr com Unidade 200
1. ! deposito
! 006 | Apontador simples Unidade 150 —
700
1000

007 | Arquivo morto papeldo Unidade

| | tamanho
| | 344x124x237mm
008 | Arquivo morto polionda Unidade
i tamanho aproximado
[ 350x130x235mm
009 | Bandeira do Brasil Unidade

tamanho oficial dupla
i face
! 010 Bandeira da RN Unidade
tamanho oficial dupla

—
J

|

| face

011 | Bandeira municipio Unidade 20
| tamanha oficial dupla

| face | —
[ —— ————
| 012 | Barbante algodso Unidade 50 |
[ trangado com no J
; f minimo 100 metros
= ) _

013 | Bloco auto adesive l
i | tamanhao 76x102mm |
| com 100 falhae |

—_— —
| 014 | Bloco auto adesivo com BLOCO 400

| | 4x38x51mm com 100 |

! folhas l

[ 015 Biocosumg adesivo ‘, BLOCO I T

| folhas !

]‘F 016 | Borracha apagadora Unidade ' 200 —

L | bicolor




017

Borracha branca n? 20
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Unidade

200

ey

Y

018

Borracha ponteira

Unidade

100

019

| capa flexivel com no

Caderno 10 matérias

minimo 120 folhas

Unidade

100

020

Caderno 6 mateérias
capa flexivel com no
minimo 72 folhas

Unidade

60

021

Caderno 8 matérias
capa flexivel com no
minimo 96 folhas

Unidade

100

022

Caderno brochura 1/4
48fls

Unidade

100

023

Caderno capa dura 10
matérias com no
minimo 200 folhas

Unidade

80

024

Caderno desenho
grande com espiral com
no minimo 48 folhas

Unidade

100

025

Calculadora eletrénica
com 12 digitos com as
operagdes basica.

Unidade

50

026

Calculadora eletrdnica
com 8 digitos com as
operacdes basicas

Unidade

027

Caneta esferografica
escrita media cor
azul

Unidade

=y
<!

028

Caneta esferografica
escrita media cor preta

Unidade

200

025

Caneta esferografica
escrita media cor
vermelha

Unidade

100

030

Cartolina color set
tamanho 48x66 cores
variadas

FOLHA

1000

031

Cartolina comum
tamanho 500x660 cores
variadas

FOLHA

1000

o E———

032

{ decorada

Cartolina guache

FOLHA

500

033

Cartolina guache
tamanho 48x66 cores
variadas

FOLHA

1000

034

; tamanho 48x60 cores

Cartolina laminada

variadas

FOLHA

600

035

Cd r gravavel 80 min
700mb

Unidade

80

036

Cd rw regravavel
700mb 80min

Unidade

80

037

Clips galvanizado
tamanho 2/0 com100
unidades

Caixa

400

038

Clips galvanizado H
tamanho 3/0 com 50
unidades

Caixa

460
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039 | Clips galvanizado Caixa 300
tamanho 4/0 com 50
unidades

040 | Clips galvanizado Caixa 200
tamanho 6/0 com 50
| unidades

041 | Clips galvanizado Caixa 200
tamanho 8/0 com 25
! unidades

i 042 | Cola para isopor 450 TUBO 60
{ gramas acondicionada
em embalagem plastica

| 043 | Cola liquida branca TUBO 200
,‘ 1.000ml acondicionada
i__ em embalagem plastica
| 044 | Cola liquida branca TUBO 200

500g acondicionada em
| embalagem plastica.
045 | Cola liquida branca 90g TUBO 200
acondicionada em
embalagem pldstica

|
!
046 | Cola colorida com Caixa 200
4x25g, secagem
| rapida
|
i 047 | Cola em bastao 20g TUBO 300

para uso geral em
papeis, com sistema de
rolagem.

048 | Cola em bastdo 8g para TUBO 300
uso geral em papeis,
cem sistema de
rolagem

049 | Cola gliter caixa com Caixa 150
4x25g cores
050 | Cola isopor TUBO 100
acondicionada em
embalagem plastica
S00g

051 | Cola isopor TUBO 100
acondicionada em

| embalagem plastica 90g
052 | Cola liquida para e.v.a TUBO 100
acondicionada em
embalagem plastica
com 90g.

053 | Cola em bastdo de Unidade 500
silicone fina(quente)
054 | Cola em bastdo de Unidade 300
i silicone grossa(quente)
‘ 055 | Cola para tecido Unidade 50|

056 | Corretivo liquido 18ml a TUBO 200
base didgua
057 | Contato colorido em Metro 100
metro |
058 | Durex transparente Roic 500
para uso geral tamanho
12x40m.

059 | Durex transparente Rolo 250
pequeno para uso geral
tamanho 12x30.
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Unidade

50

(2024

061 |

Elastico super amarelo
pacote com 100 g, com
200 ligas

PACCTE

100

062

Eldstico super amarelo
pacote com 1000 g,
com 2000 ligas

PACOTE

100

i 063

Emborrachado em eva
tamanho 39x47 em rolo
com protegdo plastica.

Relo

500

Emborrachado com
gliter 40x50

FOLHA

400

I
' 064
|
\

065

Emborrachado
decorado 40x50

FOLHA

100

| 066

Envelope branco oficio
n2 28 tamanho 200 x
280

Unidade

1000

067

Envelope convite
tamanho 160x235 cores
variadas

Unidade

1000

068

Envelope oficio branco
para carta tamanho
114x229

Unidade

1000

069

Envelope pardo n° 25
tamanho 176x250

Unidade

070

Envelope pardo n® 28
tamanho 200x280

Unidade

1000

071

Envelope pardo n® 32
tamanho 324x 229

Unidade

500

072

Envelope pardo n® 34
tamanho 240x340

Unidade

500

073

Envelope pardo n2 36
tamanho 265x360

Unidade

500

074

1T

Envelope pardo n2 41
tamanho 310x410

Unidade

500

075

Envelope pardo n2 47
tamanho 370 x 470

Unidade

500

| Estilete grande corpo
plastico com lamina de
18mm e trava de
seguranca.

Unidade

80

077

Estilete pequeno corpo
plastico com lamina de
9mm e trava de
segurancga.

Unidade

80

078

Extrator de grampos
galvanizado tipo
espatula

Rolo

079

Fita adesiva em pvc
tamanho 25x50m

Rolo

800

080

e e Ema

Fita adesiva em papel
! marrom tamanho
| 19x50m

Rolo

800

081

Fita adesiva em papel
marrom tamanho
| 24x50m

Rolo

700

082

T

| Fita adesiva em papel
| marrom tamanho
| 38x50m

700
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083 | Fita adesiva em papel Rolo 600
marrom tamanho
50x50m

084 | Fita adesiva Rolo 700
transparente tamanho
25x50M

085 | Fita adesiva Rolo 600
transparente tamanho
| 45x45 m

086 | Fita crepada tamanho Ralo 500
50x50m
087 | Fita crepada tamanho Rolo 500
24x50 m
088 | Fita crepada tamanho Rolo S00
38x50m
089 | Fita decorativa Rolo 250
tamanho 16x50m cores
variadas

090 | Fita dupla face tamanho Rolo 200
19x30m
091 | Fita dupla face tamanho Rolo 200
25x30 m
092 | Giz de cera com 12 Caixa 100
cores acondicionado
em caixa de papeldo
093 | Gizdo de cera com 12 Caixa 100
cores acondicionado
em caixa de papeldo
094 | Gliter 3gr POTE 150
acondicionado em pote
| plastico cores variadas

\ 095 | Mina de grafite 0,5 mm TUBO 60
acondicionada em tubo
com 12 minas !
096 | Mina de grafite 0,7 mm TUBO 50
acondicionada em tubo
com 12 minas

097 | Mina de grafite 0,9 mm TUBO 60
acondicionada em tubo
com 12 minas

098 | Grampeador tipo Unidade 100
alicate com estrutura
metalica para grampo
26/6.

[ 099 | Grampeador médio Unidade 200
I com base

| antiderrapante com no
[ minimo 13cm, para
grampear até 20 folhas.

100 | Grampeador metal Unidade 100
grande 26/6 16cm
101 | Grampeador com Unidade 50

estrutura metélica para
grampear até 100 |
folhas de uma Unica
vez. |

102 | Grampo tamanho 26/6 Caixa 300
caixa com 1.000
unidade cobreado |
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103 | Grampo tamanho 26/6 Caixa | 350
caixa com 5.000
unidade cobreado
104 | Grampo tamanho 9/12 Caixa 200
caixa com 5.000
unidade cobreado

E 105 | Grampo trilho em metal Caixa 200
| caixa com 50 unidade
[ 106 | Grampo trilho plastico Caixa 300
| caixa com 50 unidades
107 | Hidrocor com pontas Caixa 100

arredondadas com 12
cores acondicionadas
em embalagem plastica

| 108 | Placa de isopor com FOLHA 120
i espessura de 05 mm |
! 109 | Placa de isopor com FOLHA 200
I_ espessura del0 mm
i 110 | Placa de isopor com FOLHA 200
! espessura de 15 mm
111 | Placa de isopor com FOLHA 200
espessura de 20 mm
112 | Placa de isopor com FOLHA 200
espessura de 25 mm
113 | Lamina para estilete TUBO 80

largo acondicionada em
tubo plastico com 10
laminas.

[ 114 | Lamina para estilete TUBO 30
i estreito acondicionada
em tubo plastico com
10

laminas.

| 115 | Lapis de corem Caixa 200
embalagem com 12
cores acondicionada em
caixa de papeldo

116 | Lapis grafite n2 2 preto Unidade 1000
em madeira macica
sextavado e apontado
l 117 | Lapiseira didmetro 0,5 Unidade 70
mm
118 | Lapiseira didmetro 0,7 Unidade 70
mm
119 | Lapiseira didmetro 0,9 Unidade 70
mm
120 | Livro ata com 50 folhas Unidade 5C
capa em papeldo
1000g/m2 folhas
internas em papel
branco 56g/m2 e
numeradas e pautadas

i 121 | Livro ata com 100 Unidade 50
folhas capa em papeldo
1000g/m2 folhas
internas em papel
branco 56g/m2 e
numeradas e |
pautadas. i
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! 122 | Livrc ata com 200 Unidade 50
folhas capa em papeldo
1000g/m?2 folhas
internas em papel
branco 56g/m2 e
numeradas e

pautadas.

123 | Livro ponto com 100 Unidade 80
folhas capa em papeldo
1000g/m2 folhas
internas em papel
branco 56g/m2 e

| numeradas.

’ 124 | Livro protocolo para Unidade 80
! correspondéncia com
100 folhas capz em
papeldo com no minimo

j 705g/m2
il 125 | Marca texto cores Unidade 200
1 variadas
f 126 | Marcador permanente Unidade 100
: com tracos de
| 2.0mm

127 | Marcador para quadro Unidade 600

branco cores diversas

128 | Massa para modelar Caixa 100
| com 12 cores
j 129 | Molha dedo 12g Unidade 150
i_ 130 | Papel gramatura PACOTE 250

75g/m2 tamanho a4
pacote 100 folhas
colorido
131 | Papel tamanho a4 com PACOTE 150
i 180gm pacote com 125
folhas I
132 | Papel camurca tamanho FOLHA 100
40x60 cores variadas
133 | Papel celofane tamanho FOLHA 150
80x80 cores variadas
134 | Papel adesivo contact Metro 150
transparente
!“ 135 | Papel crepom tamanho FOLHA 300
{ 48x2m cores variadas
} 136 | Papel laminado FOLHA 300
| tamanho 48x60cm
cores variadas
137 | Papel madeira 66 x 96 FOLHA 1000
ref 45825 80g
138 | Papel gramatura Resma 10000
75g/m2 tamanho a4
branco resma com 500
folhas
139 | Papel tipo ondulado FOLHA 250
cores variadas
140 | Papel branco peso 40 PACOTE 300
pacote com 75
| folhas

L |
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141 | Papel branco peso 40 PACOTE 300
tamanho oficio 215 x
315 pacote 250 folhas. |

142 | Papel brance peso 60 PACOTE 350 |
tamanho a4 pacote 250
folhas

143 | Papel branco plano PACOTE 25

tamanho 66x96 para
off-set pacote com

144 | Papel presente folha FOLHA 350
cores variadas
145 | Papel seda cores FOLHA 300
variadas
146 | Pasta catalogo com 100 Unidade 35
sacos
147 | Pasta catalogo com 50 Unidade 40
sacos
! 148 | Pasta az com ferragens Unidade 700

149 | Pasta az com ferragens Unidade 2000
lombada larga tamanho
oficio preta

150 | Pasta caba e eldstico Unidade 1200
em papel3o cores
diversas

151 | Pasta com grampo em Unidade 400
papeldo cores diversas
152 | Pasta com grampo tipo Unidade 700
classificador duplo
cores diversas

153 | Pasta plastica tipo “L” Unidade 200
tamanho a4
154 | Pasta plastica com Unidade 250
eldstico lombada de
20mm cores variadas
155 | Pasta pldstica com Unidade 100
eldstico lombada de
30mm cores variadas
156 | Pasta plastica com Unidade 100
elastico lombada de
40mm cores variadas
157 | Pasta plastica com Unidade 100
elastico lombada de
55mm cores variadas

——

158 | Pasta plastica com Unidade 200
eldstico cores variadas

159 | Pasta plastica com Unidade 200
grampo ccres variadas

160 | Pasta tipo sanfona Unidade 100
oficio com 12 diviséria
em plastico.

161 | Pasta tipo sanfona Unidade 100

tamanho A4 com 12
divisoria em plastico.
162 | Pasta suspensa Unidade 250
marmorizada com
grampos e haste
pldstica

163 | Perfurador 10 folhas. i Unidade 60
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Unidade

60

s R ST RS

0%1-01-001¢

165

Perfurador 60 folhas

Unidade

60

166

Perfurador 30 folhas.

Unidade

80

167

Pilha “aa” cartela com
2unidades

CARTELAS

500

e

168

Pilha “aaa” cartela com
2unidades

CARTELAS

500

169

Pincel atémico com
ponta chanfrada com
tragos marcantes com
corpo roligo e tampa da
cor da tinta cores
variadas.

Unidade

200

170

Pincel chato para
trabalhos escolares
diversos com cabo em
madeira n? 10

Unidade

80

171

Pincel chato para
trabalhos escolares
diversos com cabo em
madeiran? 12

Unidade

100

172

Pincel chato para
trabalhos escolares
diversos com cabo em
madeira n214.

Unidade

100

Pincel chato para
trabalhos escolares
diversos com cabo em
madeira n218.

Unidade

100

174

Pince! chato para
trabalhos escolares
diversos com cabo em
madeira n2 4

Unidade

100

175

Pincel chato para
trabalhos escolares
diversos com cabo em
madeiran?8

Unidade

100

176

Pistola elétrica para |
cola quente grande

Unidade

60

7T

Pistola elétrica para
cola quente pequena

Unidade

60

178

Porta
lépis/clips/lembrete em
acrilico com base anti
derrapante

Unidade

80

179

Prancheta em acrilico
com prendedor
metalico tamanho
oficio

Unidade

100

180

Prendedor de papel em
aco tamanho
25mm.

Unidade

200

181

Prendedor de papel em
ago tamanho 32mm. |

Unidade

200

182

Prendedor de papel em |
aco tamanho
41mm.

Unidade

200
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183

Prendedor de papel em
ago tamanho 51mm.

Unidade

200

184

Quadro para aviso em
feltro com estrutura em
aluminio
tamanho120x90.

Unidade

50

185

Quadro para aviso em
feltro com estrutura em
madeira
tamanho150x120.

Unidade

50

186

Quadro branco
tamanho 100x80 com
estrutura em aluminio

Unidade

30

187

Quadro branco
tamanho 120x90 com
estrutura em aluminio.

Unidade

30

i 188

Quadro branco
tamanho 150x120 com
estrutura em aluminio.

Unidade

30

| 189

Quadro branco
tamanho 200x120 com
estrutura em aluminio.

Unidade

30

150

Régua milimetrada
cristal tamanho 30 cm

Unidade

200

191

Régua milimetrada
cristal tamanho 50 cm

Unidade

200

182

Reldgio grande de
parede com
funcionamento a pilha

Unidade

40

153

Tesoura para servigos
gerais com laminas em
aco tamanho 16¢m

Unidade

150

194

Tesoura tipo escolar
com laminas em ago
com no minimo 13cm

Unicade

150

i
!
1 195
|
|

Tesoura para servigos
gerais com laminas em
aco tamanho 21cm

Unidade

200

196

Tinta para lapis de
quadro branco 20mi

Unidade

200

197

Tinta para carimbo com
40 m!

Unidade

50

198

Tinta guache
acondicionada em pote
pldstico com 250 ml
cores variadas.

POTE

300

199

Tinta guache
acondicionada em pote
plastico com 6x15ml|
cores variadas

Caixa

300

200

Tinta permanente para
marcador de quadro
branco com 20mi

Unidade

15(

[ 201

Tinta para tecido pote
com 250ml|

Unidade

100

202

Tela de Pintura 20 X 30

Unidade

100

203

Tela de Pintura 30 X 30

Unidade

100

204

Tela de pintura 30 X 40

Unidade

100

205

Percevejo latona do
¢/100unid

Caixa

25
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206 | Prancheta MDF A4 Clips Unidade 100
Metal
207 | Caneta Esferogréfica, Caixa 300

0.8 mm, vérias cores,
caixa com 50 unidades
208 | Pasta Classificadora Unidade 5000
com presilhas pldsticas
impresso em papel
cartdo, cores diversas
209 | Papel continuo Caixa 40
240x280mm 80 col | via
240x280 2.500

210 | Fita impressora Epson Unidade 40
LX 350 MX 80 i
211 | Caderno 15 matérias Unidade ! 40
capadura | -
212 | Caderno 20 matérias Unidade 20
capa dura ) _
. [_ 213 | TNT em cores variadas Metro 1000

1.2, Os bens objeto desta contratagio sio caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

I.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

.4, O prazo de vigéncia da contratacéio é de doze (12) meses contados da data de assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

I.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratag3o.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

. 2.1. A Fundamentagfio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
I'dpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéendice deste Termo de Referéncia.

3.  DESCRICAO DA SOLUC%O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugfio como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:
4.1.1. Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis
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4.1.2. Indica¢do de marcas ou modelos (Art. 41. inciso I. da Lei n° 14.133. de 2021):
4.2. Na presente contratagdo nfo serd necessaria a indicagéo de marca devido sua natureza.

4.3. Na presente contratagio néo serd necessaria a apresentacdo de amostra.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, ser4 exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante. que assegure a execucéo do contrato.

Subcontratagio

4.5. Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.6.  Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14,133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. Os produtos deverdo ser entregues no Municipio de Sdo Fernando/RN, em até 05 dias do
recebimento da AUTORIZACAO DE COMPRA, a ser posteriormente comunicado, locais, dias e
horarios indicados no momento da solicitagdo, correndo por conta da Contratada as despesas de
embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos rabalhistas e previdenciarios decorrentes do
fornecimento.

5.2. Caso nido seja possivel a entrega no prazo previsto, a empresa devera comunicar as razdes

respectivas com pelo menos dois (02) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagio
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3.  Os produtos deverdo ser entregues no seguinte enderego [Secretaria Municipal de
Planejamento e Administragio de Sdo Fernando- Rua Capitdo Jodo Floréncio 45 Centro, CEP:
59.327-000, E-mail: pmsfrn@gmail.com horario de atendimento: de segunda a sexta-feira das
08h00min as 12h00min].

Garantia, manutengio e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor)
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢io
total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convoear o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizag@io, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo
6.6. A execugio do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117. caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art, 22, V %

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdio do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lzi n° 14.133. de 2021. art. | 17, §1°, e Decreto
n® 11.246. de 2022, art. 22. II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
n® 11.246. de 2022, art. 22, IID);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22 IV).
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéio do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal téenico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢do das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23. I e II. do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23.
V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenars a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato. a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracgo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IN).

6.10. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas  execugfio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21.1D).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencio das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, deverdo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag@o de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagiio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
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158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
¢ gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois (02) dias, a contar da notificagio da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de dez (10) dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4.  Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até cinco (05) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
Justificada. por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133. de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine 4 parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contrataic, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacio
7.9.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

T.10.2. a data da emissdo;

5:10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagfio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagio da
situa¢do. sem Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou. na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentago mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo deverd realizar consulta a0 SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagio
em licitac@o, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢#o de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15.  Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgéos responséaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagfo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instru¢io Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplica¢do do indice de corre¢do monetdria pertinente ao objeto.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagfio aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofreré a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.24.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.
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7.25. A eficacia da cess@o de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢oes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar ¢ contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
¢ excegdes a0 pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagio do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 ¢ Anexos)

7.28. A cessfo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO-SRP, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitacdo

8.3.  Para fins de habilitaggo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Fublico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764. de 16 de
dezembro 1971.

8.12.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produteor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 € 165).

8.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
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Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacio de declaragfio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificag¢ido Econémico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°.
inciso I1. alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n° 116. de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133
de 2021, art. 69. caput, inciso II);

Qualifica¢do Técnica

8.25. Comprovacio de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica
¢ operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.25.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
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4 contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

826. Caso admitida a participagio de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:

8.26.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
que executardio o contrato, com as respectivas afas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42. §§2°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracdo de regularidade de situag@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.26.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
execucdo contratual;

8.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764. de 1971, art. 107;

8.26.5. A comprovagio de integragdio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; €

8.26.6. Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo: b) estatuto social com a ata da assernbleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a coniratar o objeto da licitagdo;

8.26.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764. de 1971. ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo

fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado da contratacdo é de de R$ 1.067.551,20 (Hum Milhdo e Sessenta e Sete
Mil Quinhentos e Cinquenta ¢ Hum Reais e Vinte Centavos)de acordo com a pesquisa realizada
no Sistema Cesta de Pregos.

91 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagio e sua alocagdo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

92. Em caso de licitagio para Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que
cleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do
Decreto n® 11.462/2023):
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9.2.1. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133. de 2021;

9.2.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.2.4. poderfio ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo e das demais
Secretarias municipais que compde a estrutura admigistrativa do executivo municipal.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios fifanceirgs subséquentes serd indicada apos aprovagdo da
f . -
Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créd:tbs cqrresppndentes, mediante apostilamento.

Sio Fernando/RN, 15 de Fevereiro de/2024.
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