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CONTRATACAO DIRETA N° 0155/2023—- PROC. ADMINIST.PMSF N.° 2023.05.0155

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ITEM1-OBJETO:

1.1. - Contratacdo de empresa para prestacido de servicos de personalizacdo e gravagdo em
carimbos automaticos, troca de borrachas, e troca e recarga de refis em carimbos automaticos
em geral.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da sua assinatura

1.2. NA&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

1.3-REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21):

1.3.1-O licitante devera demonstrar que possui condi¢cdes de prestar 0 servigo
.satisfatoriamente mediante os seguintes documentos:

1.3.2. Carta Proposta que devera conter as especificacGes detalhadas do objeto ofertado;
deveré ser formulada em linguagem clara, sem rasuras e entrelinhas, rubricada nas primeiras
folhas e assinada na ultima.

1.3.3. A Proposta de Precos ainda devera conter:
1.3.4 Prazo de validade de no minimo 60 dias, a contar da data de sua apresentacao;

1.3.5. Dados da empresa, tais como: razdo social, CNPJ, endereco e telefone para contato, e
bem como a indicacdo, mediante nome e documentos pessoais, da pessoa responsavel pela
assinatura do contrato decorrente deste procedimento.

1.3.6. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional e prova de inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), do(s) sécio(s)

1.3.7. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; (QUANDO FOR O CASO)

1.3.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.3.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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1.3.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

1.3.12. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de Débitos Estaduais e a Divida
Ativa, emitida pela Secretaria de Tributacdo ou outro 6rgéo equivalente na Unidade Federada
a qual a empresa licitante é domiciliada;

1.3.13. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de Débitos Municipais, emitida
pela Secretaria de Tributacdo ou outro 6rgéo equivalente no municipio o qual a empresa

1.3.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

1.3.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

1.3.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.3.18. Na Contratacdo para aquisicdo dos servigos acima elencados ndo sera necessario a
adocao de critérios e praticas de sustentabilidade.

ITEM 2 - JUSTIFICATIVA:

2.1. O servico, objeto deste Termo de Referéncia, destina-se a atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Financas, no que tange as suas obrigacfes
institucionais.

2.1.1 A importancia de carimbos no meio profissional é clara, principalmente para
aqueles que passam por uma rotina de assinaturas que exigem algum dado especifico
e que deve ser inserido junto a assinatura. O Carimbo €, na verdade, uma maneira
muito mais rapida de colocar as informacdes da administracdo publica em papel,
sem a necessidade de ter que escrever estes dados toda vez. Sendo um aliado para
auxiliar na separacéo e facilitacdo de identificacdo, além de dar fé do agente publico
ao documento. Por tal razdo, a contratacdo de empresa para tal servico € necessaria
para o0 bom andamento do expediente administrativo e para a sequéncia légica dos
procedimentos publicos.

2.2. Outra razdo que nos levou escolher esse regime de contratacdo é a possibilidade
de fazermos uma contratacdo a custo menor, tendo em vista se tratar de uma saudavel
concorréncia entre os postulantes.
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ITEM 3 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

Item Descrigao Unid. | Quant
Medida

01 SERVICO DE PERSONALIZACAO E| SERV | 20
GRAVACAO EM CARIMBO AUTOMATICO
TAMANHO PEQUENO(3,7x1,3cm)

02 SERVICO DE PERSONALIZACAO E | SERV 15
GRAVACAO EM CARIMBO AUTOMATICO
TAMANHO MEDIO(5,5x2,2¢cm)

03 SERVICO DE PERSONALIZACAO E | SERV 10
GRAVACAO EM CARIMBO AUTOMATICO
TAMANHO GRANDE(6,0x4,0cm)

04 SERVICO DE GRAVACAO E TROCA DE | SERV 10
BORRACHA EM CARIMBO AUTOMATICO
TAMANHO PEQUENO

05 SERVICO DE GRAVACAO E TROCA DE | SERV 12
BORRACHA EM CARIMBO AUTOMATICO
TAMANHO MEDIO

06 SERVICO DE GRAVACAO E TROCA DE | SERV 12
BORRACHA EM CARIMBO AUTOMATICO
TAMANHO GRANDE

07 TROCA DO REFIL DE CARIMBO | SERV 10
AUTOMATICO TAMANHO PEQUENO

08 TROCA DO REFIL DE CARIMBO | SERV 15
AUTOMATICO TAMANHO MEDIO

09 TROCA DO REFIL DE CARIMBO | SERV 15
AUTOMATICO TAMANHO GRANDE

10 RECARGA DE REFIL DE CARIMBOS | SERV | 100

AUTOMATICOS EM GERAL

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&0 obrigacbes da CONTRATADA:

a) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Camara
Municipal de Sdo Fernando/RN e/ou das unidades administrativas.

b) Responder por quaisquer danos causados diretamente aos servigos ou a outros bens de
propriedade da Céamara Municipal de S&o Fernando/RN, quando esses tenham sido
ocasionados por seus funcionarios.
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¢) Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragcédo, seja qual for, desde que praticada
por seus funcionarios nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN

d) Prestar os servicos de acordo com especificacdes exigidas e constantes da proposta de
precos apresentada e no Termo de Referéncia.

e) Comunicar ao Gestor qualquer anormalidade de carater urgente referente a prestagdo dos
servicos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

f) Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as obrigacGes a serem
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
a) Efetuar o pagamento na forma convencionada neste CONTRATO;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a ADJUDICATARIA possa desempenhar de
acordo com as normas deste CONTRATO;

c) Receber os servicos, verificando as condi¢des de entrega e conferindo a compatibilidade
das especificagOes constantes em sua proposta de precos com as Notas Fiscais, atestando
seu recebimento, quando corretas as especificacdes, devolvendo os rejeitados, quando for o
caso;

d) Propiciar acesso do prestador, as dependéncias da Prefeitura Municipal de Sao
Fernando/RN, quando for o caso;

e) Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da ADJUDICATARIA,;

f) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas pela
ADJUDICATARIA, inclusive quanto aos prazos de entrega que ressalvados os casos
fortuitos ou de forgca maior, devidamente justificado e aceitos pela Prefeitura Municipal de
Sado Fernando/RN, ndo devem ser extrapolados;

g) Comunicar 8 ADJUDICATARIA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao
do objeto deste CONTRATO;

h) Verificar a regularidade fiscal da ADJUDICATARIA, antes de cada pagamento;

i) Recusar, com a devida justificativa, os servicos fora das especificagcbes contratadas ou
com ma prestacao de qualidade.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1. A prestacdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente
designado, que anotard em registro préprio as ocorréncias relacionadas com a referida
prestacdo, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.
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6.2. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deveréo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adoc¢do das medidas convenientes.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. O recebimento dos servicos devera ser atestado formalmente pelo servidor designado
pelo Gestor para esse fim.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Fica desde ja reservado a Prefeitura Municipal de Sdo Fernando/RN o direito de nédo
efetuar o pagamento quando os servicos ndo tenham sido prestados nas condi¢des impostas
pelo executivo municipal e de acordo com todas as especificacdes estipuladas.

8.2. A(s) Nota(s) Fiscal(is), sera(do) encaminhada(s) para pagamento somente apOs a
aprovacao/atesto das entrega pelo agente responsavel e sera efetivado no prazo maximo de
até 05 (cinco) dias Uteis ap0s a referida aprovacao.

9. DA GARANTIA

9.1.Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXII1,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniéo

(https://www .portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
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proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja s6cio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

10.7. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracédo, a respectiva documentacao
atualizada.

10.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizac@o do recolhimento dessas contribuigdes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do municipio de Sdo Fernando.

11.1.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

04.122.007.2.8 MANUTENCAO SERV DA SEC MUL DE FINANCAS 3.3.90.39.00
OUTROS SERV DE TERC PESSOA JURIDICA FONTE 15000000 — RECURSOS
ORDINARIOS.

12. DA QUANTIDADE E DO PRECO ESTIMADO

LOTE/ITEM

DESCRICAO

MED. DE FORNEC.

QNT

VAL. UNIT. (R$)

VAL. TOTAL (R$)

001

SERVICO DE
PERSONALIZACAO E
GRAVACAO EM
CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO PEQUENO

SERVICO

20

30,83

616,60
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002 | SERVICO DE SERVICO 15 46,33 694,95
PERSONALIZACAO E
GRAVACAO EM
CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO MEDIO
003 | SERVICO DE SERVICO 10 66,29 662,90
PERSONALIZAGCAO E
GRAVACAO EM
CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO GRANDE
004 | SERVICO DE GRAVACAO SERVICO 10 14,80 148,00
E TROCA DE BORRACHA
EM CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO PEQUENO
005 | SERVICO DE GRAVACAO SERVICO 12 21,80 261,60
E TROCA DE BORRACHA
EM CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO MEDIO

006 | SERVICO DE GRAVACAO Unidade 12 27,17 326,04
E TROCA DE BORRACHA
EM CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO GRANDE
007 | TROCA DO REFIL DE SERVICO 10 15,83 158,30
CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO PEQUENO
008 | TROCA DO REFIL DE SERVICO 15 22,00 330,00
CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO MEDIO
009 | TROCA DO REFIL DE SERVICO 15 30,33 454,95
CARIMBO
AUTOMATICO
TAMANHO GRANDE
010 | RECARGA DE REFIL DE SERVICO 100 5,50 550,00
CARIMBOS
AUTOMATICOS EM
GERAL
VALOR TOTAL ORCADO: R$ 4.203,34 (Quatro Mil Duzentos e Trés Reais e Trinta e Quatro

Centavos)

Sao Fernando/RN, 17 de Maio de 2023.

FRANCISCO CARLOS DE MEDEIROS
Secretario Municipal de Financas
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