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DISPENSA DE LICITACAO N° 0156/2022— PROC. ADMINIST.PMSF N.° 2022.03.0156
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ITEM1-0OBJETO:

1.1 — Contratacdo de pessoa juridica que se disponha a prestar servicos
técnicos especializados de apoio administrativo englobando as atividades
planejamento, auxilio na confeccdo de documentos, termo de referéncia,
editais, entre outros, bem como no acompanhamento dos processos licitatérios
incluindo a nova lei de licitagbes e contratos n° 14.133/2021.

DOCUMENTOS MINIMOS REQUERIDOS

e Carta proposta;

e Comprovante de inscrigcdo e situacdo cadastral do cadastro nacional de
pessoas juridicas;

e Contrato Social ou Certificado de Microempreendedor Individual (MEI), a
depender do regime juridico da Pessoa Juridica;

e Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa
da unido;

e Certidao negativa emitida pela Secretaria de Tributagcdo do respectivo
Estado em que se localiza a pessoa,;

e Certiddo negativa municipal;

e Certiddo de Regularidade do FGTS (excetuando-se pessoa fisica); e

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

e Atestado de Capacidade Técnica emitido por Pessoa Juridica de Direito
Publico, constatando que a empresa Possui condicbes minimas para a
prestacdo dos servicos.

e Indicacdo do Profissional juntamente com a apresentacdo de cursos
incluindo, relacionados aos da nova lei de licitacbes e contratos
administrativos(LElI FEDERAL N° 14133/2021)
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ITEM 2 - JUSTIFICATIVA:

2.1. O servico em comento se dard de forma a otimizar 0s processos
administrativos de Contratacdo direta, bem como Pregdo Presencial e
Eletrénico dentro da Prefeitura Municipal, de sorte a ajudar na organizacao do
setor administrativo, corroborando com préticas firmadas pela administracdo
gerencial no servigco publico e consequentemente no processos licitatorios.

2.2. Vale Salientar que com a entrada em vigor da nova lei de licitagbes e com
a utilizacdo desta por parte do municipio de Sdo Fernando que através do
Decreto Municipal n® 037/2021, regulamentou a utilizacdo da Nova Lei de
Licitacdes no executivo municipal, Porém sabe-se que ainda a utilizacdo da
nova lei de licitacbes esta acometida a uma série de dificuldades, ja que
poucos profissionais estdo habilitados e familiarizados e podem de fato com
seguranca aplica-la na pratica e diante desta necessidade eminente se faz
necessaria a contratacdo de profissional assessor que possa assegurar a
Prefeitura Municipal de S&o Fernando, a utilizacdo da Lei Federal n°
14.133/2021, sem que este 6rgdo aja contra o principio da legalidade.

2.3.0utra razdo que nos levou escolher esse regime de contratacdo é a
possibilidade de fazermos uma contratagdo a custo menor, tendo em vista se
tratar de uma saudavel concorréncia entre os postulantes.

3-DOS PRAZOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO

3.1. Esta Contratagcdo serd valida a partir da data de sua assinatura,
prolongando-se por doze meses, a contar de sua publicacdo na imprensa
oficial.

3.2. Os servicos deverdo ser executados na sede do Municipio, mais
precisamente no setor de licitacbes da Prefeitura Municipal de Séo
Fernando/RN, de segunda a sexta feira das 07h00 até 17h00.
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4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S&o obrigagdes da CONTRATADA:

a) Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da prestacdo de servicos, tais como: salarios; seguros de acidente;
taxas, impostos e contribuicdes; indenizacdes; e outras que porventura
venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

b) Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Prefeitura
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com esta.

c) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias
da Prefeitura Municipal e/ou das unidades administrativas.

d) Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto das
unidades administrativas da Prefeitura Municipal, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares da Prefeitura Municipal.

e) Responder por quaisquer danos causados diretamente aos produtos ou a
outros bens de propriedade da Prefeitura Municipal, quando esses tenham sido
ocasionados por seus funcionarios.

f) Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde
gue praticada por seus funcionarios nas dependéncias da Prefeitura e/ou das
unidades administrativas.

g) Executar os servicos de acordo com especificacdes exigidas e constantes
da proposta de precos apresentada.

h) refazer no prazo maximo de 02 (duas) horas, os servicos que forem
considerados inadequados ou defeituosos pelo servidor responsavel pelo seu
recebimento.
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i) Comunicar ao Gestor qualquer anormalidade de carater urgente referente a
prestacdo dos servicos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

J) Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as obrigacfes a
serem assumidas, todas as condi¢cOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

5. OBRIGAC}(N)ES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da PREFEITURA:
a) Efetuar o pagamento na forma convencionada neste CONTRATO;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a ADJUDICATARIA possa
desempenhar os servicos de acordo com as normas deste CONTRATO;

c) Receber os servicos, verificando as condicdes de prestacdes e conferindo a
compatibilidade das especificagcdes constantes em sua proposta de precos com
as Notas Fiscais, atestando seu recebimento, quando corretas as
especificacdes, devolvendo os rejeitados, quando for o caso;

d) Propiciar acesso dos empregados da ADJUDICATARIA, as dependéncias
da PREFEITURA, guando for o caso para a realizacdo dos servi¢cos que por
ventura, precisem ser prestados dentro das unidades administrativas do
municipio;

e) Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da ADJUDICATARIA;

f) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela
ADJUDICATARIA, inclusive quanto aos prazos de entrega que ressalvados
os casos fortuitos ou de forca maior, devidamente justificado e aceitos pela
PREFEITURA, ndo devem ser extrapolados;

g) Comunicar & ADJUDICATARIA toda e qualquer ocorréncia relacionada
RRAIxuBX e U CANIEFINnje 0 deasin. CEOMaRd TdPax: (84) 3428 - 0001
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h) Verificar a regularidade fiscal da ADJUDICATARIA, antes de cada
pagamento;

-

1) Recusar, com a devida justificativa, o0s servicos prestados fora das
especificacdes contratadas ou com ma prestacado de qualidade.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1. A prestacdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
especialmente designado, que anotara em registro proprio as ocorréncias
relacionadas com a execucdo dos servicos, determinando o que for necessario
a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

6.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo héabil para
adocao das medidas convenientes.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. O recebimento dos servicos deverd ser atestado formalmente pelo
servidor designado pelo Gestor para esse fim.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Fica desde ja reservado a Prefeitura Municipal o direito de ndo efetuar o
pagamento se, no ato na entrega e aceitacdo dos servicgos, estes ndo estiverem
em perfeitas condicOes e de acordo com todas as especificacOes estipuladas.

8.2. A(s) Nota(s) Fiscal(is), sera(do) encaminhada(s) para pagamento somente
apos a aprovacao/atesto dos servigos pelo agente responsavel e sera efetivado
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis apos a referida aprovacgao.

9. DO RECEBIMENTO
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9.1. O recebimento dos servicos devera ser atestado formalmente pelo
servidor designado pelo Gestor para esse fim.

10. DO PAGAMENTO

10.1.Fica desde ja reservado a Prefeitura Municipal o direito de ndo efetuar o
pagamento se, no ato na entrega e aceitacdo dos servigos, estes nao estiverem
em perfeitas condicOes e de acordo com todas as especificacOes estipuladas.

10.2.A(s) Nota(s) Fiscal(is), sera(ao) encaminhada(s) para pagamento somente
apos a aprovacgdo/atesto dos servicos pelo agente responsavel e sera efetivado
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a referida aprovacéo.

11. DO VALOR

O valor Global para a prestacao dos servicos é de R$ 52.800,00

Sao Fernando/RN, 08 de Abril de 2022.

CAIO CESAR DE MEDEIROS
Secretario Municipal de Planejamento e Administracéo
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